PAGE  
2

У Т В Е Р Ж Д А Ю:

Директор 

Государственного архива
в Автономной Республике Крым

________________О. В. Лобов
« ___ » _____________ 2011 г.

ПЛАН
работы службы охраны труда
на  II полугодие 2011 года

	
	Наименование мероприятий
	Срок выполнения
	Ответственный за выполнение
	Отметка
о выпол-нении

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Проведение вводного инструктажа с вновь поступающими на работу, с командированными, лицами проходящими в Госархиве студенческую практику и др.
	При приёме

на работу
	Мусияченко О. В.
	

	2
	Разработка и утверждение
 - положения о порядке проведения обучения и проверки знаний по вопросам охраны труда Госархива;
 - перечня сотрудников Госархива, проходящих специальное обучение 
	До 1 сентября
	Мусияченко О. В.
	

	3
	Разработка и утверждение раздела Номенклатуры Госархива «Служба охраны труда»
	До 1 сентября
	Мусияченко О. В.
	Выполнено, протокол ЕПК

	4
	Составление, пересмотр (в связи с изменениями в законодательстве, окончанием сроком действия и т.д.) и утверждение инструкций по охране труда 
	До 1 октября 
	Мусияченко О. В.
	

	5
	Составление перечня инструкций по охране труда, действующих в Госархиве, ознакомление с перечнем причастных
	3-10 октября
	Соболевская Т. В.
	

	6
	Оказание методической помощи в разработке инструкций по охране труда
	До 1 октября 
	Мусияченко О. В.

Письменная Л. А.
	

	7
	Составление перечня нормативной документации по охране труда, наличие которой обязательно в структурных подразделениях и у сотрудников Госархива
	До 1 
сентября
	Соболевская Т. В.
	

	8
	Проверка лаборатории обеспечения физической сохранности и микрофильмирования документов (на предмет состояния оборудования, инструментов, приспособлений, освещения и вентиляции на рабочих местах; ведения и наличие документации по охране труда)
	10-14 октября
	Письменная Л. П.
	

	9
	Оформление и выдача предписаний заведующей лаборатории по результатам проверки
	17-20 октября
	Соболевская Т. В.
	

	10
	Контроль выполнения выданных предписаний
	12-16 декабря
	Мусияченко О. В.
	

	11
	Организация проведения периодического медицинского осмотра работников:

-организация проведения калькуляции стоимости процедуры определения контингента сотрудников, подлежащих предварительному (периодическому) медосмотрам;

- составление письма Главному государственному санитарному врачу г. Симферополя об организации проведения определения контингента сотрудников, подлежащих предварительному (периодическому) медосмотрам, согласно Приказу № 246 Министерства здравоохранения Украины (при наличии финансирования)
	До 5 августа

До 1 сентября
	Мусияченко О. В.
	

	12
	Проверка регулярности проведения инструктажей и ведения журналов по проведению инструктажей в структурных подразделениях Госархива
	26-28 сентября,

26-28 декабря
	Мусияченко О. В.
	


Заместитель директора
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